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6.技能鉴定工作程序
1.目的

为保证学院技能鉴定考试工作的不断持续改进，特制定本程序。

2.适用范围

本程序适用于学院技能鉴定考试管理。

3.职责

3.1 技能实训中心负责学院技能鉴定考证工作计划的制订及实施。

3.2 各部门负责配合技能实训中心进行技能鉴定计划的实施。

3.2 技能实训中心负责相关考试工作的申报、考务组织及实施鉴定。

3.3 学院主管领导负责不定期检查与组织改进活动。

4.工作程序

4.1 技能实训中心收集各类考试中心年度考试公告，整理、汇总好各考试信息，并发布学

期考证安排通知到各学系。

4.2 各学系根据学期考证安排时间，组织有需要学生，集体到技能实训中心办理报名手续。

4.3 技能实训中心根据各类考试考务要求，汇总、整理好相关学生报名资料，提交各类鉴

定考试中心。

4.4 根据考试考务工作安排，组织实施考试。

4.5 收集各考试中心公布的考试成绩，整理、汇总后发相关学系。

4.6 对各考试中心发放的考试合格证书（合格证）收集、归类，发放到有关学系。

5.相关文件

5.1《汕头职业技术学院学生职业资格认证管理实施办法（试行）》

5.2《汕头职业技术学院“计算机信息技术考试站”考务管理规定》

5.3《监考工作手册》

6.相关记录

6.1《汕头职院 xx 学期鉴定计划安排表》

6.2《广东省职业技能鉴定集体申报表》

6.3《广东省职业技能鉴定考场安排表》

6.4《院校报考集体证明》

6.5《在校生证明》

6.6《成绩汇总表》

6.7《**考试实施方案》及相关考务文档

6.8《汕职院**学年度签领表》

6.9《学生考证报名表》（无统一格式，由学生自行在报名网站打印）
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4.1 技能鉴定工作计划制定工作程序
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4.2 技能鉴定报名考试程序
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4.3 技能证书发放程序
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4.4 退伍军人报考技能证书免费申请程序
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